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Document List 

文件清單文件清單文件清單文件清單    
 No. Item 

Labor and Labor and Labor and Labor and EthicsEthicsEthicsEthics  ((((勞工道德勞工道德勞工道德勞工道德、、、、勞工道德體系勞工道德體系勞工道德體系勞工道德體系))))    

 1 員工手冊員工手冊員工手冊員工手冊(休假制度、人事管理制度、考勤制度、獎懲規定晉升制度、出入廠管控規定)  

 2 員工花名冊員工花名冊員工花名冊員工花名冊(姓名、身份證號，職位，性別，進廠日期，出生日期)  

 3 勞動合同勞動合同勞動合同勞動合同     

 4 員工出勤記錄(上班,加班打卡記錄)  

 5 加班管控的規定或政策  

 6 最近一年工資記錄、薪資條薪資條薪資條薪資條(需有工人簽名)  

 7 購買社會保險的原始單據原始單據原始單據原始單據和合格證明  

 8 招工簡章/招工政策  

 9 禁止童工之規定  

 10 未成年工登記證明和體檢報告  
 11 特殊崗位特殊崗位特殊崗位特殊崗位一覽表/特殊崗位體檢報告體檢報告體檢報告體檢報告  

 12 未成年工、女職工特別保護的相關規定  

 13 員工培訓制度員工培訓制度員工培訓制度員工培訓制度、、、、教材及記錄教材及記錄教材及記錄教材及記錄（包括所有新進和調職員工）  

 14 勞工道德方面的法律法規法律法規法律法規法律法規（請提供法律法規清單和收集的法規資料）  

 15 工會管理制度和運作記錄工會管理制度和運作記錄工會管理制度和運作記錄工會管理制度和運作記錄（如無，請提供公司支援員工成立工會的規定）  

 16 書面的禁止歧視政策/自由結社聲明  

 17 員工申訴制度及處理記錄員工申訴制度及處理記錄員工申訴制度及處理記錄員工申訴制度及處理記錄  

 18 廉潔守則/職場操守/智慧財產保護制度/保密協議/檢舉揭發制度（須保密）                  

 19 參與社區公益活動記錄/捐助記錄  

 20 勞工道德政策/聲明、程序文件程序文件程序文件程序文件 (方針、組織架構、職責規定、程序文件)  

 21 勞工道德績效目標指標目標指標目標指標目標指標、、、、管理方案管理方案管理方案管理方案////行動計畫行動計畫行動計畫行動計畫  

 22 勞工道德體系內外審核記錄及不符合項記錄內外審核記錄及不符合項記錄內外審核記錄及不符合項記錄內外審核記錄及不符合項記錄(最近兩次)  

 23 勞工道德風險評估、風險管理程式/規定  

 24 勞工道德績效目標、政策與工人溝通與工人溝通與工人溝通與工人溝通////培訓記錄培訓記錄培訓記錄培訓記錄  

 

 

    

 

    

    

    

    

    

    

    

    



 

Environment/OccupationEnvironment/OccupationEnvironment/OccupationEnvironment/Occupational Health& Safety (al Health& Safety (al Health& Safety (al Health& Safety (環境環境環境環境////健康安全健康安全健康安全健康安全、EHSEHSEHSEHS 體系體系體系體系))))    

 1 環境環境環境環境////職業健康安全手冊職業健康安全手冊職業健康安全手冊職業健康安全手冊、、、、程序文件程序文件程序文件程序文件(方針、組織架構、職責規定、程序文件)     

 2 環境/職業健康安全目標指標目標指標目標指標目標指標、、、、管理方案管理方案管理方案管理方案////行動計畫行動計畫行動計畫行動計畫     

 3 環境因素環境因素環境因素環境因素、、、、危險源危險源危險源危險源一覽表/重大環境因素重大環境因素重大環境因素重大環境因素、、、、重大重大重大重大危險源危險源危險源危險源一覽表及相應管控措施     

 4 環境、健康安全體系內外審核記錄及不符合項目記錄內外審核記錄及不符合項目記錄內外審核記錄及不符合項目記錄內外審核記錄及不符合項目記錄(最近兩次)     

 5 環境、健康安全方針、績效目標、管理方案與工人與工人與工人與工人////供應商進行溝通供應商進行溝通供應商進行溝通供應商進行溝通////培訓記錄培訓記錄培訓記錄培訓記錄     

 6 環境、健康安全法律法規法律法規法律法規法律法規客戶要求清單及相應的法律法規     

 7 設備安全操作設備安全操作設備安全操作設備安全操作說明、設備保養維護制設備保養維護制設備保養維護制設備保養維護制度和維護記錄維護記錄維護記錄維護記錄（可現場查看）     

 8 廠房建築廠房建築廠房建築廠房建築消防驗收合格證明消防驗收合格證明消防驗收合格證明消防驗收合格證明        

 9 應急行動計畫和響應程應急行動計畫和響應程應急行動計畫和響應程應急行動計畫和響應程序序序序(火災、化學品洩漏、自然災害等)     

 10 消防演習消防演習消防演習消防演習(車間、宿舍)、化學品洩漏演習記錄化學品洩漏演習記錄化學品洩漏演習記錄化學品洩漏演習記錄     

 11 消防管理規定（包括巡查制度、巡查/點檢記錄）     

 12 急救程式和急救箱管理制度     

 13 勞動防護用品管理規範勞動防護用品管理規範勞動防護用品管理規範勞動防護用品管理規範（包括PPE使用方法和有效性檢查），員工培訓和員工培訓和員工培訓和員工培訓和PPEPPEPPEPPE發放記錄發放記錄發放記錄發放記錄     

 14 工傷工傷工傷工傷和職業病處理制度和職業病處理制度和職業病處理制度和職業病處理制度（處理程式/調查報告/處理記錄等）     

 15 車間內空氣車間內空氣車間內空氣車間內空氣、噪音監測報告噪音監測報告噪音監測報告噪音監測報告/飲用水監測報告飲用水監測報告飲用水監測報告飲用水監測報告     

 16 特殊設備安全檢驗合格證明特殊設備安全檢驗合格證明特殊設備安全檢驗合格證明特殊設備安全檢驗合格證明（電梯、鍋爐等）     

 17 特殊工種上崗證特殊工種上崗證特殊工種上崗證特殊工種上崗證(包括電工、電焊工、機動車輛駕駛證等)     

 18 人體工程學管理規定/程序     

 19 醫療機構執業許可證、醫師證、護士證（或最近醫院達成的醫療協議）     

 20 廚房衛生許可證廚房衛生許可證廚房衛生許可證廚房衛生許可證、廚房人員健康證廚房人員健康證廚房人員健康證廚房人員健康證     

 21 環境影響評價報告環境影響評價報告環境影響評價報告環境影響評價報告        

 22 工業廢氣工業廢氣工業廢氣工業廢氣、、、、污水污水污水污水、、、、廠界噪音檢測報告廠界噪音檢測報告廠界噪音檢測報告廠界噪音檢測報告        

 23 危險廢物轉移聯單危險廢物轉移聯單危險廢物轉移聯單危險廢物轉移聯單(最近一年)、回收公司資質證明回收公司資質證明回收公司資質證明回收公司資質證明、回收合同回收合同回收合同回收合同(工業廢物處理協議)     

 24 危險化學品管理規定危險化學品管理規定危險化學品管理規定危險化學品管理規定（包括使用、存儲、回收等內容）     

 25 工廠所有化學品總清單化學品總清單化學品總清單化學品總清單和對應的 MSDSMSDSMSDSMSDS 表表表表(現場查看)     

 26 危險廢料管理規定危險廢料管理規定危險廢料管理規定危險廢料管理規定（包括廢料存放、回收、事故應急處理等內容）     

 27 排污許可證排污許可證排污許可證排污許可證(廢水、廢氣)     

 28 節約能源(如水電節約）和消減污染和浪費的成果/計劃     

 29 產品有害物質成分限制規定（客戶和法規要求）/Foxconn GP 稽核報告     

 

 


